s~ UDOC

Prénom Nom

Adresse Faite a (Ville), le (date).
Code postal / Ville

N° Tél :

Nom de votre client

Adresse
Code postal / Ville

Objet : Mise en demeure de paiement
PJ: Facturedu[...]
Madame, Monsieur,

Aprés vérification de votre compte client, sauf erreur de notre part, nous n’avons pas recu le
reglement de la (des) facture(s) suivante(s) :

* Facture n°[...]Jd’'un montant de [...]J€ TTC dont I'échéance était fixée au XX/ XX/ XXX

S’il s’agit d’'un simple oubli, nous vous prions de bien vouloir régulariser cette situation et de nous
confirmer la date de réglement dans les meilleurs délais.

Dans le cas ou votre réglement nous parviendrait avant réception de la présente, nous vous prions
de considérer cette relance comme nulle et non avenue.

Nous restons a votre disposition pour tout complément d’information.

Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, I'expression de nos salutations distinguées

Nom Prénom
Signature

Si vous rencontrez toutefois des difficultes, DAC'O’DOC est a votre disposition pour vous aider
par teléephone au 01.78.45.29.93 ou par mail : contact@dacodoc-services.com



http://www.dacodoc-services.com
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